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本部・各部各班の任務分担 

部 

（◎部長） 

班 

（◇班長） 
分  担  任  務 

本部事務局 

◎総務部長 

総務班 

◇総務課長 

・総務課 

・新型インフルエンザ等対策本部に関すること。 

・各部・班との連絡調整に関すること。 

・関係職員の動員、派遣に関すること。 

・情報収集等の伝達に関すること。 

・町民状況の調査及び報告に関すること。 

・防災行政無線の管理、統制に関すること。 

・新型インフルエンザ等対策関係予算等町財政に関す

ること。                   

・県、自衛隊、他の自治体等への連絡調整、派遣要請

及び受け入れに関すること。 

・新型インフルエンザ等発生時の職員の健康管理、感

染防止対策に関すること。 

企画政策班 

◇企画政策課長 

・企画政策課 

・養老改元1300推進

室 

・本部長、副本部長の秘書に関すること。 

・感染防止及び感染者支援に関する町民への啓発（広

報養老・町ホームページ・ケーブルＴＶ・防災無線

）、啓発に対する関係課との調整に関すること。 

・報道機関への連絡、対応に関すること。 

税務班 

◇税務課長 

・税務課 

・他班の実施事項に対する応援等に関すること。 

・その他新型インフルエンザ等対策で特に命ぜられた

事項に関すること。 

会計班 

◇会計課長 

・会計課 

・感染防止対策費に関連する出納に関すること。 

・感染防止及び感染者支援に関する町民への啓発・感

染防止対策費に関連する出納に関すること。 

議会班 

◇議会事務局長 

・議会事務局 

・町議会の連絡等全般に関すること。 

産業建設部 

◎産業建設部長

農林振興班 

◇農林振興課長 

・農林振興課 

・食肉事業センター

・農業団体に関する情報収集・提供に関すること。 

・不特定多数が利用する農業施設(農林水産課所管分）

及び従事する関係者に関する情報収集・提供に関す

ること。 

・家畜の防疫及び診断に関すること。 
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部 

（◎部長） 

班 

（◇班長） 
分  担  任  務 

産業建設部 ・家畜の移動・処分対策に関すること。 

・新型インフルエンザ等対策の応援に関すること。 

商工観光班 

◇商工観光課長 

・商工観光課 

・商工業関係団体・観光施設並びに観光団体に関する

情報収集及び提供に関すること。 

・観光イベント等の感染防止対策及び安全確保に関す

 に関すること。 

・生活物資等の需給安定確保に関すること。 

・町内の生活関連事業者（スーパー・薬局・スタンド

等）営業情報の提供に関すること。       

・集客施設事業者への活動自粛要請に関すること。 

建設班 

◇建設課長 

・建設課 

・改良住宅対策室 

・建設業協会等に関する情報収集・提供に関すること

・道路の機能確保に関すること。 

・交通規制情報等の収集に関すること。       

・交通関係機関との連絡調整に関すること。 

・感染防止対策業務の遂行に必要な車両の確保・配車

に関すること。 

・オンデマンドバスの運行に関すること。 

・町営住宅・改良住宅の感染防止対策等に関すること

・埋火葬許可に関すること。 

水道班 

◇水道課長 

・水道課 

・中部浄化センター

・感染時の給水対策に関すること。 

・上水、下水道施設等関連業者への感染防止対策に関

すること。 

・応急対策要員の確保に関すること。 

住民福祉部 

◎住民福祉部長

住民人権班 

◇住民人権課長 

・住民人権課 

・福祉センター 

・戸籍事務の円滑な処理に関すること。 

・埋火葬許可に関すること。 

・外国人への情報提供に関すること。 

・新型インフルエンザ等対策の応援に関すること。 

健康福祉班 

◇健康福祉課長 

・健康福祉課 

・保育園 

・保健センター 

・地域包括支援セン

ター 

・ことばの教室

・本部の庶務に関すること。            

・新型インフルエンザ等に関する情報の収集及び伝達

 並びに感染状況等の報告、公表に関すること。  

・各課との連絡調整に関すること。         

・新型インフルエンザ等対策一般の企画・立案に関す

 ること。                   

・他の班の所掌事務に属さないこと。 
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部 

（◎部長） 

班 

（◇班長） 
分  担  任  務 

住民福祉部 健康福祉班 ・感染者、要援護者等対策について関係部署との連絡

調整に関すること。              

・民生委員・社会福祉協議会等に関する情報提供等に

関すること。  

・独居人・寝たきり老人・障がい者等の要援護者対策

に関すること。 

・社会福祉施設の感染防止対策、情報提供及び調査 ・

応急対策に関すること。            

・日本赤十字社との連絡調整に関すること。    

・非常炊き出しその他による食品の確保及び配分に関

すること。  

・町民への情報提供・啓発・感染予防協力依頼に関す

ること。                   

・相談窓口の設置に関すること。         

・医師会、医療機関との連絡調整に関すること。  

・関係機関への情報提供に関すること。      

・保健所との連絡に関すること。         

・町民の心身のケアに関すること。        

・感染防止対策に必要な物品の確保に関すること。  

・児童館の感染防止対策に関すること。 

・児童福祉施設等の感染防止対策に関すること。    

・園児の感染調査及び応急対策に関すること。      

・園の臨時休園、行事の休止に関すること。        

・園給食調理場の関連業者の感染調査及び調理、食材 

 調達等の対策に関すること。 

生活環境班 

◇生活環境課長 

・生活環境課 

・清華苑 

・感染による死亡者の搬送、安置及び火葬に関するこ

と。                                          

・ごみの非常処理計画に関すること。              

・し尿の非常処理計画に関すること。              

・清掃・消毒応援要請の掌握に関すること。 

教育部 

◎教育委員会事

務局長 

教育総務班 

◇教育総務課長 

・教育総務課 

・教育部内連絡調整に関すること。                

・学校・園の情報収集、提供の総括に関すること。  

・学校・園の感染拡大防止に関すること。          
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注） (1) 各班は、分担任務にあるもののほか、必要に応じて他班の行う事項について応援を分

掌する。 

    (2) 分担の明確でない任務については、本部長の定める部班において担任する。 

   (3) 本表にない事務については、本部員会議でその都度定める。 

部 

（◎部長） 

班 

（◇班長） 

分  担  任  務 

教育部 ・小学校 

・中学校 

・幼稚園

・感染等した児童生徒の支援に関すること。 

・学校・園の臨時休校、行事の休止に関すること。 

・教育団体への協力要請に関すること。            

・学校給食調理場の関連業者の感染調査及び調理、食 

 材調達等の対策に関すること。 

生涯学習班 

◇生涯学習課長 

・生涯学習課 

・中央公民館 

・図書館 

・社会教育施設（国際学習会館、山口会館）に関する

情報収集・提供に関すること。          

・社会教育施設（国際学習会館、山口会館）の感染防

止対策に関すること。              

・中央公民館、各地区公民館等に関する情報収集・提

供に関すること。                

・中央公民館、各地区公民館等の感染防止対策に関す

ること。 

スポーツ振興班 

◇スポーツ振興課長

・スポーツ振興課 

・総合体育館 

・町民プール 

・町有体育施設に関する情報収集・提供に関する事項

・町有体育施設の感染防止対策に関すること。   

・他班の応援に関すること。 

消防部 

◎消防長 

消防署 

◇消防長 

・搬送に対する協力・連携体制に関すること。 

・消防機関等に関する情報収集・提供に関すること。

・消防機関の機能維持に関すること。 消防団本部 

◇消防団長 

各分団 

◇各分団長


